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KUPISKIO MOKYKLOS ,,VARPELIS*
DARBUOTOJU KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio mokyklos ,,Varpelis“ (toliau — [staiga) darbuotojy komandiruoc¢iy tvarkos
aprasas (toliau — aprasSas) reglamentuoja Istaigos darbuotojy siuntimg ] komandiruotes Lietuvos
Respublikoje ir uzsienyje.

2. Komandiruoté¢ yra darbuotojo iSvykimas ne trumpiau kaip vienai darbo dienai i§
nuolatinés darbo vietos Istaigos direktoriaus siuntimu atlikti darbo funkcijy, vykdyti tarnybinio
pavedimo ar tobulinti kvalifikacija.

Il SKYRIUS
SIUNTIMAS I KOMANDIRUOTE

3. Darbuotojai, pageidaujantys vykti j komandiruote, pateikia [staigos direktoriui praSymg ir
dokumentus pagrindziancius komandiruotés tiksla bei kitas aplinkybes:

3.1. d¢l komandiruotés Lietuvos Respublikoje prasymas pateikiamas likus ne maziau kaip
trim dienom iki komandiruotés pradzios;

3.2. dé1 komandiruotés | uzsienio valstybe praSymas pateikiamas likus ne maziau kaip
penkioms darbo dienoms iki komandiruotés pradZios.

4. Darbuotojo siuntimas } komandiruot¢ vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos
teritorijoje jforminamas Jstaigos direktoriaus jsakymu, patvirtinanciu, kad Jstaigos darbuotojo praSymas
1Svykti 1§ nuolatinés darbo vietos suderintas.

5. Siuntimas j komandiruote vienai dienai, kai dé¢l objektyviy aplinkybiy komandiruoté turi
vykti poilsio ir (ar) Svenciy dieng, jforminamas Jstaigos direktoriaus jsakymu.

6. Siuntimas | komandiruote ilgiau nei vienai darbo dienai bei siuntimas j komandiruote
uzsienio valstybéje jforminamas [staigos direktoriaus jsakymu.

11 SKYRIUS
APMOKEJIMAS UZ KOMANDIRUOTE

7. Dienpinigiai uz vienos dienos komandiruot¢ Lietuvos Respublikoje darbuotojui
nemokami, kitos komandiruotés islaidos yra apskai¢iuojamos ir iSmokamos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka.

8. Ilgesnés nei viena diena komandiruotés Lietuvos Respublikoje metu darbuotojui
iSmokami dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy dienpinigiy
dydziy sara8g ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa.

9. Gyvenamojo ploto nuomos islaidos Lietuvos Respublikoje apmokamos pagal
gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas, nustatytas Komandiruo¢iy i$laidy apmokéjimo biudZetinése
istaigose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr.
526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity komandiruoc¢iy iSlaidy apmokéjimo*, priede.

10. Darbuotojui, vykstan¢iam | komandiruot¢ uZsienio valstybé¢je, dienpinigiai
apskaiciuojami ir iSmokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintg Maksimaliy dienpinigiy
dydziy sara$a ir Dienpinigiy mokeéjimo tvarkos aprasa.

11. Darbuotojo komandiruotés uzZsienio valstybéje metu darbuotojui mokama 100
procenty toje valstybéje nustatyto maksimalaus dydzio dienpinigiy.



12. Darbuotojui mokama 50 procenty toje valstybé¢je nustatyto maksimalaus dydzio
dienpinigiy, kai komandiruotés metu darbuotojas apriipinamas maitinimu.

13. Uz komandiruot¢ uzsienio valstyb¢je apskaiciuoti dienpinigiai darbuotojui gali buti
iSmokami taip: 50 procenty avansu iki komandiruotés pradzios ir 50 procenty pateikus komandiruotés
ataskaitg.

14. Gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos uZsienio valstybése apmokamos pagal
gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas, nustatytas Komandiruociy i$laidy apmokéjimo biudzetinése
jstaigose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu
Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity tarnybiniy komandiruociy iSlaidy apmokéjimo*, priede.

15. Vykstant j komandiruote uzsienyje uz komandiruotés dieng, kurig iSvykstama i$
Lietuvos Respublikos, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, | kurig vykstama, nustatytg
dydj. Grjztant 1§ uzsienio komandiruotés uz komandiruotés dieng, kurig atvykstama j Lietuvos
Respublika, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, i§ kurios griztama, nustatyta dyd;.

16. Grizes i§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti Istaigos
direktoriui atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines islaidas ir ataskaita
apie atliktg veikla.

17. Jei dél kokiy nors priezas¢iy j komandiruote neis§vykstama:

17.1. darbuotojas apie tai privalo informuoti Jstaigos administracija;

17.2. Jstaigos buhalterija avansu iSmokétus dienpinigius turi teis¢ iSskaiciuoti i$ darbo
uzmokescio.

18. Komandiruotés isSlaidos apmokamos pagal pateiktus dokumentus, jrodancius
komandiruotés metu patirtas faktines islaidas.

19. Darbuotojo prasymu, gali bati iSmokamas komandiruotés iSlaidy avansas, kurio dydis
negali virSyti numatomy komandiruoteés islaidy.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Sis aprasas gali buti kei¢iamas Jstaigos direktoriaus jsakymu suderinus su Jstaigos
darbo taryba.




