PATVIRTINTA
Kupiskio mokyklos ,Varpelis“ direktoriaus

2026 m. liepos 22 d. jsakymu Nr. V-68

KUPISKIO MOKYKLOS ,,VARPELIS“ INFORMACIJOS TEIKIMO ASMENIMS
SU NEGALIA JU PASIRINKTAIS PRIEINAMAIS BENDRAVIMO BUDAIS
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio mokyklos ,Varpelis“ (toliau — Mokykla) informacijos teikimo
asmenims su negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo budais tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) nustato rekomenduojamus informacijos teikimo
asmeniui su negalia prieinamus bendravimo budus, formas ir atvejus, kai
Sie budai ir formos gali bati naudojami, siekiant, kad asmuo su negalia
galéty gauti Mokyklos teikiamg informacijg pasirinktu prieinamu bendravimo

bddu, taip pat lietuviy gesty kalba.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Informacijos teikimo asmenims su
negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo budais rekomendacijomis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro
2023 m. lapkriCio 29 d. jsakymu Nr. A1-784.

3. Apraso tikslas — formuoti vienodg Mokyklos informacijos teikimo asmenims
su negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo bddais ir bendravimo su

jais praktika.

4. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos

Respublikos asmens su negalia teisiy apsaugos pagrindy jstatyme,



Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatyme, Lietuvos
Respublikos vieSojo administravimo jstatyme ir Lietuvos Respublikos

dokumenty ir archyvy jstatyme.
Il SKYRIUS

INFORMACIJOS TEIKIMAS ASMENIMS SU NEGALIA JU PASIRINKTAIS
PRIEINAMAIS BENDRAVIMO BUDAIS, ATVEJAI IR BUDAI

5. Informacija asmeniui su negalia teikiama pagal poreikj jo pasirinktu

prieinamu bendravimo badu, kai:

5.1. asmuo su negalia ar jo atstovas pateikia Mokyklai prasymg informacijg teikti

pasirinktu prieinamu bendravimo budu;

5.2. asmuo su negalia ar jo atstovas iSreiSkia poreikj, asmeniui su negalia atvykus
j Mokyklg, gauti informacijg lietuviy gesty kalba, apie tai informaves Mokyklg ne

véliau kaip prie$ 2 darbo dienas iki atvykimo;

5.3. Mokykla skleidzia visuomenei skirtg informacijg ir jg pritaiko asmenims su

negalia vadovaudamasi galiojanciy teisés akty nuostatomis.

6. Tais atvejais, kai asmeniui su negalia pateikti informacijg jo pasirinktu
prieinamu bendravimo budu néra galimybés VieSojo administravimo
jstatyme nustatytais terminais, Mokykla asmeniui pateikia informacijg
jprastu formatu kartu informuodama apie terming, kada informacija bus

pateikta pasirinktu prieinamu bendravimo badu.

7. Mokykla gali atsisakyti teikti informacijg asmeniui su negalia jo pasirinktu
bendravimo bldu, jeigu, atlikus neproporcingos nastos vertinimg Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka, nustatoma, kad organizaciné ir

(ar) finansiné nasta blty neproporcinga galimai naudai.



8. Atsizvelgiant | konkretaus asmens negalios pobud] (klausos, regos,
intelekto ir kitus individualius poreikius), informacija asmeniui su negalia ar

jo atstovui, iSreiSkus poreikj, gali bati teikiama:
8.1. Brailio rastu;
8.2. garsinémis ir (ar) vaizdinémis priemonéemis;
8.3. lengvai suprantama kalba;

8.4. elektroninio dokumento forma, pritaikyta ekrano skaitymo programoms ir

kitoms pagalbinéms technologijoms;
8.5. lietuviy gesty kalba;
8.6. kitais asmeniui su negalia prieinamais bendravimo budais.
Il SKYRIUS
INFORMACIJOS TEIKIMO FORMOS
9. Informacija asmenims su negalia gali bati teikiama Siomis formomis:
9.1. elektroniniais ir (ar) popieriniais dokumentais;
9.2. susiraSinéjant elektroniniu pastu;
9.3. vaizdo ir (ar) garso jrasais;
9.4. zodziu, naudojantis pagalbinémis komunikacijos priemonémis;

9.5. Mokyklos interneto svetainéje ir kitose Mokyklos naudojamose informacijos

sklaidos priemonése.



10. Elektroniniai ir popieriniai dokumentai, skirti asmenims su negalia,
rengiami vadovaujantis galiojanCiomis rekomendacijomis deél informacijos

prieinamumo.

11. Mokyklos interneto svetainéje skelbiama teisés aktuose numatyta
nekintama informacija lengvai suprantama kalba ir (ar) lietuviy gesty kalba,

kai tokia pareiga nustatyta teisés aktuose.

12. Vaizdo ir (ar) garso jrasy turinys, skirtas asmenims su regos ir (ar)
klausos negalia, turi atitikti teisés aktuose nustatytus prieinamumo

reikalavimus.
IV SKYRIUS
ASMENIMS SU NEGALIA SIUNCIAMU DOKUMENTU RENGIMAS

13. Asmenims su negalia siunCiami elektroniniai ir popieriniai dokumentai
turi bati rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos

ir darbo ministro patvirtintomis rekomendacijomis.
14. Rengiant dokumentus rekomenduojama laikytis Siy reikalavimuy:

14.1. naudoti ,Arial® ne mazesnj kaip 14 punkty dydzio S$riftg popieriniuose
dokumentuose ir ne mazesnj kaip 12 punkty dydzio Sriftg elektroniniuose

dokumentuose;

14.2. taikyti 1,5 eilutés tarpg;

14.3. naudoti aiSkig dokumento struktlirg, antrastes ir pastraipas;
14.4. juodg tekstg pateikti baltame fone;

14.5. pateikiant nuorodas | interneto svetaines, jas aiSkiai pazymeti;



14.6. jeigu dokumentuose naudojamos iliustracijos, paveiksléliai ar diagramos,

trumpai aprasyti jy turinj.

15. Esant poreikiui, Mokykla gali parengti tekstus lengvai suprantama

kalba bei pasitelkti kompetentingy institucijy metodine pagalba.
V SKYRIUS

ATSAKOMYBE IR APRASO |GYVENDINIMAS

16. Uz Sio Apraso jgyvendinimg atsako Mokyklos direktorius.
17. Informacijos teikimg asmenims su negalia koordinuoja rastvedys.
18. Mokyklos darbuotojai, kuriy funkcijos susijusios su asmeny

aptarnavimu ir informacijos teikimu, privalo vadovautis Sio Apraso

nuostatomis.

19. Su Aprasu darbuotojai supazindinami Dokumenty valdymo sistemos

priemonémis ar kitu Mokykloje nustatytu badu.
VI SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Aprasas skelbiamas Kupiskio mokyklos ,Varpelis® interneto
svetainéje.
21. GincCai dél Siame ApraSe nustatyty nuostaty taikymo sprendziami

Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

22. Jgyvendinant Aprasg asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis
Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu, Lietuvos Respublikos asmens

duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir Kitais teisés aktais.



23. Pasikeitus Siame AprasSe nurodytiems teisés aktams, tiesiogiai

taikomos naujy teisés akty nuostatos.




