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KUPISKIO MOKYKLOS ,,VARPELIS*
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio mokyklos ,,Varpelis“ elektroninio dienyno tvarkymo aprasas (toliau — Aprasas)
nustato Mokykloje naudojamo elektroninio dienyno administravimo, duomeny tvarkymo ir
priezitros, mokiniy ugdymo apskaitos, duomeny taisymo, dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, duomeny apsaugos, perdavimo saugoti ir atsakomybés tvarka.

2. Aprasas taikomas Mokyklai vykdant ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio ugdymo
individualizuotas, pagrindinio ugdymo individualizuotas, socialiniy jgidziy ugdymo ir kitas
Mokyklos vykdomas ugdymo programas tiek, kiek atitinkamos programos ugdymo apskaita
tvarkoma elektroniniame dienyne.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos S$vietimo jstatymu, Dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (2017 m. geguzés 17 d.
isakymo Nr. V-375 redakcija, su vélesniais pakeitimais), 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 (Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118, kitais mokiniy ugdymo
apskaitg, dokumenty valdymg ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais bei
Mokyklos vidaus teisés aktais.

4. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
ry$iy technologijas. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas teisés akty
nustatyta tvarka.

5. Mokykla mokiniy ugdymo apskaitos nedubliuoja popieriniuose dienynuose, i§skyrus teisés
aktuose nustatytus atvejus arba laiking apskaitg sutrikus elektroninio dienyno veikimui.

6. Elektroniniame dienyne tvarkomi tik tie asmens duomenys, kurie biitini ugdymo procesui
organizuoti, mokiniy pasiekimams ir pazangai, lankomumui, Svietimo pagalbai ir teisés aktuose
nustatytai ugdymo apskaitai vykdyti.

7. Elektroninio dienyno vartotojams prieigos teisé€s suteikiamos pagal jy atlieckamas funkcijas
ir duomeny kiekio mazinimo bei biitinybés Zinoti principus. Naudotojas neturi teisés perduoti savo
prisijjungimo duomeny kitam asmeniui.

8. ApraSe vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Svietimo, asmens
duomeny apsaugos ir dokumenty valdymo srities teisés aktuose.

II SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR DUOMENU TVARKYMO
PRIEZIURA

9. Elektroninio dienyno administravimo, techninio administravimo ir duomeny tvarkymo
priezitros funkcijos Mokykloje paskirstomos Siuo Aprasu. Funkcijas vykdantys asmenys veikia tik



jiems priskirtos kompetencijos ribose ir uztikrina, kad elektroninio dienyno administravimo,
techninio aptarnavimo bei duomeny tvarkymo prieziiiros veiksmai bty atsekami.

10. Mokyklos direktorius — elektroninio dienyno administratorius. Direktorius:

10.1. suteikia, keiCia ir panaikina elektroninio dienyno vartotojy prieigos teises pagal
darbuotojy atliekamas funkcijas ir patvirtintg atsakomybiy paskirstyma;

10.2. uztikrina, kad elektroninio dienyno vartotojams biity suteikta reikalinga informacija ir
konsultacijos dél elektroninio dienyno naudojimo, prireikus organizuoja mokymus;

10.3. priima sprendimus del duomeny taisymo, kai vartotojas pats juy iStaisyti nebegali, ir
uztikrina, kad taisymas biity teisétas, pagrjstas bei atsekamas;

10.4. uztikrina, kad biity iSsaugomi sistemoje numatyti veiksmy ir pakeitimy zurnalai, jei
tokia funkcija teikiama.

11. Kompiuterininkas (informacinéms technologijoms) — elektroninio dienyno techninis
administratorius. Jis:

11.1. konsultuoja vartotojus techniniais elektroninio dienyno naudojimo klausimais ir, esant
poreikiui, dalyvauja organizuojant mokymus;

11.2. sprendzia technines ir elektroninio dienyno administravimo problemas savo
kompetencijos ribose, o jy neiSsprendes kreipiasi i elektroninio dienyno paslaugos teikéja;

11.3. uztikrina sistemoje numatyty veiksmy ir pakeitimy zurnaly techninj iSsaugojima, jei
tokia funkcija teikiama;

11.4. mokslo mety pabaigoje atlicka techninius veiksmus, reikalingus elektroninio dienyno
duomenims suformuoti, eksportuoti, perkelti ar perduoti saugoti teisés akty, S§io Apraso ir
elektroninio dienyno techniniy galimybiy nustatyta tvarka.

12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui — uzZ elektroninio dienyno duomeny tvarkymg
ir jo prieziiira atsakingas asmuo. Jis:

12.1. parengia elektroninj dienyng naujiems mokslo metams: suveda arba importuoja klases,
grupes, mokinius, mokytojus, dalykus, ugdymo laikotarpius, atostogy laika, tvarkarascius ir kitus
ugdymo apskaitai bei elektroninio dienyno funkcionavimui biitinus duomenis;

12.2. tikrina ir koordinuoja duomeny sasajas su Mokiniy registru, Pedagogy registru ir
kitomis teisétai naudojamomis informacinémis sistemomis, jeigu tokios sgsajos idiegtos, bei
inicijuoja nustatyty neatitikimy iStaisyma;

12.3. pagal kompetencija sprendzia su elektroninio dienyno duomeny tvarkymu ir ugdymo
apskaita susijusias organizacines problemas, o techninius sutrikimus perduoda kompiuterininkui
(informacinéms technologijoms);

12.4. tikrina 1r, kai pagal suteiktas teises gali, taiso elektroninio dienyno duomenis arba teikia
direktoriui pagrjsta informacija del taisymo, uZtikrindamas pakeitimy teis€tumg ir atsekamuma;

12.5. kontroliuoja, kad elektroniniame dienyne atliekami duomeny pakeitimai biity pagrjsti ir
atsekami, o sistemoje numatyti veiksmy ir pakeitimy Zurnalai buty iSsaugomi, jei tokia funkcija
teikiama;

12.6. periodiskai, bet ne reciau kaip karta per ménesj, tikrina elektroninio dienyno pildymo
savalaikiSkuma, iSsamumag ir atitiktj Mokyklos ugdymo organizavimo dokumentams;

12.7. kontroliuoja, kad mokiniy pasiekimy, pazangos, lankomumo, ugdymo turinio ir kita
privaloma informacija biity fiksuojama nustatytais terminais;

12.8. informuoja darbuotojus apie nustatytus trikumus, nustato terming jiems paSalinti ir
kontroliuoja trukumy pasalinima;

12.9. analizuoja elektroninio dienyno pildymo kokybe, teikia direktoriui informacijg ir
pasiiilymus dél ugdymo apskaitos bei elektroninio dienyno tvarkymo procesy tobulinimo;

12.10. naujam darbuotojui prieiga suteikia gaves informacijg apie jo priémimg ir funkcijas;
darbuotojui nutraukus darbo santykius ar pasikeitus funkcijoms, uZtikrina prieigos panaikinimg arba
pakeitima;



12.11. mokslo mety pabaigoje patikrina, ar uzbaigti privalomi jraSai, suformuotos teisés
aktuose ir Mokyklos dokumentacijos plane numatytos suvestinés bei kiti saugotini dokumentai.

III SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMAS

13. Elektroninj dienyng pagal savo funkcijas pildo mokytojai, klasiy ir grupiy vadovai
(auklétojai), prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo mokytojai, specialieji pedagogai, logopedai,
meninio ugdymo (muzikos) mokytojai, judesio korekcijos specialistas, Svietimo pagalbos
specialistai ir kiti direktoriaus jsakymu jgalioti darbuotojai.

14. Darbuotojas atsako uz savo jrasy teisinguma, iSsamumg ir savalaikiSkuma. Jrasai daromi
lietuviy kalba, laikantis bendrinés kalbos normy, profesinés etikos, asmens duomeny apsaugos ir
Mokyklos vidaus dokumentuose nustatyty reikalavimy.

15. Mokytojas ar kitas ugdomaja veikla vykdantis darbuotojas:

15.1. iki pamokos ar veiklos pradzios arba nedelsdamas po jos pazymi mokiniy dalyvavima,
neatvykimg ir pavélavimg pagal sistemoje naudojamus zyméjimus;

15.2. ta pacig darbo dieng jraso pamokos, veiklos ar uzsiémimo tema ir kitus pagal programa
bei dienyno struktiirg privalomus duomenis;

15.3. mokiniy pasiekimy jvertinimus, komentarus, pastabas ar pagyrimus jraso pagal
Mokyklos mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinimg reglamentuojancius dokumentus;

15.4. numatomus atsiskaitomuosius darbus ir kita tévams (glob¢jams, riipintojams)
reik§mingg informacija skelbia Mokyklos nustatyta tvarka;

15.5. pasibaigus ugdymo laikotarpiui, nustatytais terminais suveda laikotarpio ir metinius
pasiekimy jvertinimus, jeigu jie taikomi pagal mokinio ugdymo programa;

15.6. mokiniui mokantis kitoje jstaigoje ar gavus oficialius duomenis apie pasiekimus, juos
jraso tik turédamas teisétg ir patikimg pagrinda;

15.7. pastebejes savo ar kito vartotojo jraSo klaida, veikia Sio ApraSo VI skyriuje nustatyta
tvarka.

16. Klasés (grupés) mokytojas, kuriam pavesta tvarkyti klasés (grupés) duomenis
elektroniniame dienyne:

16.1. mokslo mety pradzioje sudaro ir (ar) suformuoja elektroniniame dienyne savo klasés
(grupés) vaiky (mokiniy) sarasg pagal Mokyklos turimus ir teisétai gautus duomenis, patikrina jo
teisingumg ir, pasikeitus duomenims, uztikrina, kad sarasas biity laiku patikslintas;

16.2. 1 elektronin; dienyng suveda ir pagal kompetencijg atnaujina vaiko (mokinio)
pagrindinius duomenis, reikalingus ugdymo apskaitai: varda, pavarde, gimimo data, klas¢ (grupe),
ugdymo programg ir kitus elektroninio dienyno sistemoje privalomus duomenis, jeigu Sie duomenys
néra automatiSkai importuojami i$ registry ar kity Mokyklos informaciniy sistemuy;

16.3. 1 elektronin} dienyng suveda ir pagal kompetencijg atnaujina vaiko (mokinio) tévy
(globéjy, rupintojy) duomenis, bitinus informavimui ir prieigai prie elektroninio dienyno: varda,
pavardg, elektroninio paSto adresg, telefono numer; ir kitus sistemoje bitinus kontaktinius
duomenis; duomenis tvarko tik tiek, kiek btitina Mokyklos funkcijoms vykdyti;

16.4. patikrina, ar elektroniniame dienyne teisingai nurodytas vaiko (mokinio) atstovo pagal
istatymg rySys su vaiku (mokiniu), ir, gaves informacija apie kontaktiniy ar kity duomeny
pasikeitimg, juos patikslina arba perduoda informacijg direktoriaus pavaduotojui ugdymui, jeigu
pats neturi teisés jy keisti;

16.5. pries suvesdamas ar keisdamas duomenis jsitikina, kad jie gauti i§ patikimo Saltinio —
Mokyklos dokumenty, registry, teisétai tévy (globejy, ripintojy) pateiktos informacijos ar kity
oficialiy Saltiniy; kilus abejoniy dél duomeny tikslumo, jy savavaliSkai nekeiCia ir kreipiasi |
direktoriaus pavaduotoja ugdymui,



16.6. uztikrina, kad klasés (grupés) vaiky (mokiniy) ir jy tévy (globéjy, rupintojy) duomenys
bty tikslds, iSsamis, aktualis ir elektroniniame dienyne nebiity kaupiama daugiau asmens
duomeny, negu bitina ugdymo apskaitai, informavimui ir kitoms teisétoms Mokyklos funkcijoms
vykdyti;

16.7. stebi ir tikslina klasés (grupés) lankomumo duomenis, Mokyklos lankomumo apskaitg
reglamentuojanciy dokumenty nustatyta tvarka zymi arba patikslina pateisintg neatvykima, jeigu $i
funkcija jam pavesta;

16.8. elektroninio dienyno priemonémis arba kitais Mokyklos nustatytais kanalais teikia
tévams (globéjams, ripintojams) informacija apie vaiko (mokinio) ugdyma, pasiekimus, pazangag,
lankomumag ir kitg su ugdymo procesu susijusig informacija;

16.9. tévui (globéjui, riipintojui) negavus elektroninio dienyno prisijungimo (registracijos)
nuorodos, patikrina Mokyklai nurodytg elektroninio pasto adresg ir, patikslinus kontaktinius
duomenis, inicijuoja prisijungimo (registracijos) nuorodos pakartotinj iSsiuntima;

16.10. pasibaigus ugdymo laikotarpiui ir (ar) mokslo metams patikrina klasés (grupés)
suvestinius duomenis, vaiky (mokiniy) sgraSus, lankomumo ir kitus jo kompetencijai priskirtus
duomenis, o apie nustatytus neatitikimus informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

16.11. direktoriaus pavaduotojo ugdymui nustatytu terminu iStaiso elektroninio dienyno
pildymo patikros metu nustatytus trilkumus, jeigu jy taisymas priklauso jo kompetencijai;

16.12. tévams (glob¢jams, riipintojams), neturintiems realios galimybés naudotis elektroniniu
dienynu, jy praSymu Mokyklos nustatyta tvarka sudaro galimybg gauti biiting informacija kitu
prieinamu biidu,

16.13. atsako uz savo suvesty ir pakeisty klasés (grupés), vaiko (mokinio) ir jo tévy (globéjy,
ripintojy) duomeny teisinguma, savalaikj atnaujinima, konfidencialumg ir teisétg tvarkyma.

17. Specialusis pedagogas, logopedas ir kitas Svietimo pagalbos specialistas elektroniniame
dienyne pildo tik tas skiltis ir duomenis, kurie biitini jo funkcijoms ir kuriems jam suteikta prieiga.
Jautri informacija apie vaiko sveikata, negalig ar specialiuosius ugdymosi poreikius j bendro
pobiidZio pastaby laukus nejraSoma, jei tam néra aiSkaus teisinio ir funkcinio pagrindo.

18. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy duomenys pildomi pagal atitinkamy
programy ugdymo apskaitai taikomus reikalavimus ir elektroninio dienyno funkcionalumg.
Informacija apie vaiko pasiekimus ir pazangg fiksuojama laikantis atitinkamg ugdymo programg ir
Mokyklos vertinimo susitarimus reglamentuojanciy dokumenty.

19. Visuomenes sveikatos priezitiros specialistas elektroniniame dienyne tvarko tik tuos
duomenis, kuriuos jam teisétai pavesta tvarkyti pagal jo funkcijas, sutartis ir taikomus sveikatos
duomeny apsaugos reikalavimus; sveikatos duomeny prieiga kitiems vartotojams ribojama pagal
biitinybe Zinoti.

IV SKYRIUS
MOKINIU IR TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) PRIEIGA IR INFORMAVIMAS

20. Mokiniams ir jy tévams (glob&jams, riipintojams) prieiga prie elektroninio dienyno
suteikiama pagal elektroninio dienyno sistemos funkcionaluma, Mokyklos nustatyta tvarka ir teisés
akty reikalavimus. Tévams (globéjams, riipintojams) elektroninio dienyno prisijungimo
(registracijos) nuoroda siunc¢iama i jy Mokyklai nurodyta elektroninio pasSto adresa. Tévai (glob¢jai,
ripintojai) atsako uz Mokyklai pateikto elektroninio paSto adreso teisinguma ir apie jo pasikeitimg
privalo informuoti Mokykla.

20.1. Tévui (globéjui, riipintojui) negavus prisijungimo (registracijos) nuorodos, pasikeitus
elektroninio pasto adresui ar kilus prisijungimo problemy, jis kreipiasi  klasés (grupés) mokytoja.
Klasés (grupés) mokytojas patikrina ir, jei reikia, patikslina elektroninio pasto adresg bei inicijuoja
prisijungimo (registracijos) nuorodos pakartotinj iSsiuntima.
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21. Prisijungimo duomenys perduodami saugiu bidu. Vartotojas privalo juos saugoti,
neatskleisti tretiesiems asmenims ir, jtargs neteiséta prisijungima, nedelsdamas informuoti Mokykla.

22. Tévai (globéjai, riipintojai) elektroniniame dienyne mato tik tuos duomenis, kuriuos
pagal teisés aktus ir jiems suteiktas teises gali gauti apie savo vaikg. Mokiniy duomenys tretiesiems
asmenims neteikiami, iSskyrus teisés aktuose nustatytus atvejus.

23. Mokykla gali naudoti elektroninio dienyno praneSimy funkcija informavimui apie
ugdymo procesg, taCiau skubiis, saugos ar kiti neatidéliotini praneSimai perduodami ir kitais
Mokyklos nustatytais kanalais, jei vien elektroninio dienyno pranesimo nepakanka.

V SKYRIUS
DUOMENU APSAUGA IR INFORMACIJOS SAUGUMAS

24. Visi elektroninio dienyno vartotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo laikytis
Bendrojo duomeny apsaugos reglamento, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo, Mokyklos asmens duomeny apsaugos politikos, informaciniy ir rySiy technologijy
naudojimo bei kity taikomy vidaus dokumenty.

25. Elektroninio dienyno paskyra yra individuali. Draudziama dalytis slaptazodziais, palikti
neuzrakintg darbo vieta, kai joje matomi asmens duomenys, saugoti prisijungimo duomenis viesai
prieinamose vietose ar naudoti kito asmens paskyra.

26. Darbuotojai, dirbdami ne Mokyklos patalpose, privalo uztikrinti, kad elektroninio
dienyno duomeny negaléty matyti ar pasiekti paSaliniai asmenys. Asmens duomenys j asmenines
laikmenas ar asmenines debesijos paskyras nekopijuojami, jei tam néra teiséto pagrindo ir Mokyklos
leidimo.

27. Elektroninio dienyno duomenys spausdinami tik esant teisétam ir aiSkiam poreikiui.
ISspausdinti dokumentai su asmens duomenimis saugomi taip, kad jy nepasiekty nejgalioti asmenys,
o nebereikalingos kopijos sunaikinamos saugiu budu.

28. Apie jtariamg paskyros perémima, neteiséta duomeny atskleidima, praradima, pakeitima,
sistemos saugumo incidentg ar kita galimg asmens duomeny saugumo pazeidimg darbuotojas
nedelsdamas praneSa Mokyklos direktoriui, elektroninio dienyno administratoriui ir (ar) duomeny
apsaugos pareigiinui pagal Mokykloje nustatytg incidenty valdymo tvarka.

29. Elektroninio dienyno paslaugos teikéjo ir Mokyklos santykiai dél asmens duomeny
tvarkymo turi buti jforminti taip, kad buty aiSkios duomeny valdytojo ir duomeny tvarkytojo
pareigos, duomeny saugumo, konfidencialumo, incidenty valdymo, duomeny grazinimo ir
sunaikinimo salygos.

VI SKYRIUS
DUOMENU TAISYMAS, KEITIMU ATSEKAMUMAS IR SISTEMOS SUTRIKIMAI

30. Kol elektroninio dienyno jraSas néra uzrakintas ir sistema leidZia ji taisyti paciam jrasa
padariusiam darbuotojui, darbuotojas iStaiso klaidg pats, nepazeisdamas sistemoje nustatyty terminy
ir pakeitimy atsekamumo.

31. Jeigu jrasas uzrakintas arba vartotojas neturi techninés galimybés jo pataisyti, klaidg
padargs arba ja nustates darbuotojas pateikia motyvuota praSyma uz elektroninio dienyno duomeny
tvarkymo priezitra atsakingam asmeniui. Gavus leidimg, techninj taisymg atlieka administratorius
arba kitas tam teisétai jgaliotas asmuo.

32. Taisant reikSmingus duomenis, ypa¢ galutinius mokymosi pasiekimy jvertinimus,
lankomumo suvestinius duomenis ar jau suformuoty apskaitos dokumenty duomenis, turi biiti
1Ssaugomas pakeitimo pagrindas, data, keites asmuo, ankstesné ir nauja reikSme, jeigu Siy duomeny
automatiskai nefiksuoja elektroninio dienyno sistema.



33. Jeigu klaida nustatoma jau suformuotame ir saugoti perduotame dokumente, ji taisoma
dokumenty valdyma reglamentuojanciy teisés akty ir Mokyklos dokumenty valdymo procediiry
nustatyta tvarka. Patvirtintame ar pasiraSytame suvestiniame dokumente duomenys savavaliskai
netaisomi.

34. Sutrikus elektroninio dienyno veikimui, mokytojai ir kiti darbuotojai laikinai fiksuoja
biiting ugdymo apskaitos informacija Mokyklos nustatytu saugiu budu. Atkiirus sistemos veikima,
duomenys ] elektroninj dienyng perkeliami nedelsiant, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas, jeigu
objektyvios aplinkybés nereikalauja ilgesnio termino.

35. Apie ilgesnj ar reikSminga elektroninio dienyno veikimo sutrikimg administratorius
informuoja direktoriy ir, kai reikia, paslaugos teikéja; apie ugdymo apskaitai reikSmingus padarinius
informuojamas uz duomeny tvarkymo prieziiirg atsakingas asmuo.

VII SKYRIUS
MOKSLO METU UZBAIGIMAS, DIENYNO SUDARYMAS IR DOKUMENTU
SAUGOJIMAS

36. Pasibaigus mokslo metams elektroninio dienyno duomenys uzbaigiami, tikrinami,
suformuojami ir perduodami saugoti pagal Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, Mokyklos dokumentacijos
plano ir kity tuo metu galiojan¢iy dokumenty saugojimg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus.

37. Uz elektroninio dienyno duomeny tvarkymo prieZilira atsakingas asmuo,
bendradarbiaudamas su administratoriumi ir dokumenty valdymg vykdanc¢iu darbuotoju, patikrina,
ar uzbaigti visi privalomi jrasai, suformuotos mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés ir
kiti saugotini dokumentai.

38. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryti dokumentai saugomi tokj terming ir
tokia forma, kokius nustato jy sudarymo metu galiojantys teisé€s aktai ir su jais suderintas Mokyklos
dokumentacijos planas. Jei specialiajame teisés akte konkretaus dokumento saugojimo terminas
nenustatytas, jis nustatomas vadovaujantis Dokumenty ir archyvy jstatymu bei taikomomis
dokumenty saugojimo terminy rodyklémis.

39. Dokumentai ir elektroniniai duomenys perduodami saugoti taip, kad biity uztikrintas jy
autentiSkumas, patikimumas, vientisumas, prieinamumas ir galimybé juos atkurti visa nustatyta
saugojimo laika.

40. Mokiniui i§vykus i§ Mokyklos nepasibaigus mokslo metams, jo mokymosi pasiekimy ir
kita teisés aktuose nustatyta informacija pateikiama teisé€tam gavejui nustatyta tvarka; elektroninio
dienyno paskyros ir prieigos atnaujinamos pagal pasikeitusj mokinio statusg.

41. Darbuotojui nutraukus darbo santykius mokslo mety eigoje, jo tvarkyta ugdymo apskaitg
patikrina uz duomeny tvarkymo prieziiirg atsakingas asmuo, o administratorius panaikina darbuotojo
prieiga ir, jei biitina, suteikia prieiga funkcijas perimanc¢iam darbuotojui.

VIII SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR KONTROLE

42. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymo organizavima,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma, dienyno sudaryma elektroninio dienyno duomeny
pagrindu ir jo saugojima teisé€s akty nustatyta tvarka.

43. Elektroninio dienyno administratorius atsako uz jam pavesty administravimo funkcijy
tinkamg atlikima, prieigos teisiy valdyma, techniniy veiksmy teisétuma ir atlikty veiksmy
atsekamuma.



44. Uz elektroninio dienyno duomeny tvarkymo prieziiirg atsakingas asmuo atsako uz
pildymo priezitira, nustatyty trukumy kontrole, mokslo mety uzbaigimo patikra ir direktoriaus
informavimg apie esminius neatitikimus.

45. Elektroninj dienyng pildantys darbuotojai atsako uz savo jrasy savalaikiSkuma, tiksluma,
teis€tuma, konfidencialumag ir jiems suteikty prieigos teisiy naudojima tik darbo funkcijoms.

46. Asmenys, pazeide §] Aprasa, asmens duomeny apsaugos, dokumenty valdymo ar kitus
teisés akty reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Aprasas tvirtinamas ir keiCiamas Mokyklos direktoriaus jsakymu. KeiCiantis teisés
aktams ar elektroninio dienyno funkcionalumui, Aprasas perziirimas ir prireikus atnaujinamas.

48. Jeigu Sio Apraso nuostata prieStarauja véliau jsigaliojusiam aukStesnés galios teisés aktui,
taikomas galiojantis aukStesnés galios teisés aktas, o Aprasas atitinkamai pakeiciamas.

49. Darbuotojai su ApraSu ir jo pakeitimais supazindinami Mokykloje nustatyta tvarka.
Darbuotojo pareiga saugoti asmens duomeny konfidencialumg galioja ir pasibaigus darbo
santykiams.

50. Apraso jgyvendinimo kontrolg vykdo Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.




Kupiskio mokyklos ,,Varpelis*
elektroninio dienyno tvarkymo apraso
1 priedas
DARBUOTOJO KONFIDENCIALUMO IR ELEKTRONINIO DIENYNO SAUGAUS
NAUDOJIMO ISIPAREIGOJIMAS

20 m. d.

(pareigos, vardas, pavardé)

1. Patvirtinu, kad esu supazindintas (-a) su Kupiskio mokyklos ,,Varpelis* elektroninio
dienyno tvarkymo aprasu, asmens duomeny apsaugos ir informacijos saugumo reikalavimais.

2. Isipareigoju elektroninio dienyno duomenis tvarkyti tik darbo funkcijoms atlikti ir tik man
suteikty prieigos teisiy ribose.

3. Isipareigoju neatskleisti prisijungimo duomeny, neperduoti paskyros kitam asmeniui,
neatskleisti elektroniniame dienyne esanciy asmens duomeny teisés jy gauti neturintiems asmenims.

4. Isipareigoju nedelsdamas (-a) pranesti apie prarastus ar galimai atskleistus prisijungimo
duomenis, neteiséty prieiga, duomeny praradima, pakeitimg ar kitg galimg saugumo incidentg.

5. Zinau, kad konfidencialumo pareiga galioja ir pasibaigus darbo santykiams, o uz teisés
akty ir Mokyklos vidaus dokumenty pazeidimus gali biiti taikoma teisés aktuose nustatyta
atsakomybé.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)



