PATVIRTINTA
Kupiskio mokyklos ,,Varpelis“ direktoriaus
2025 m. lapkricio 26 d. jsakymu Nr. V-142

INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMO KUPISKIO MOKYKLOJE ,,VARPELIS*
VIDINIU KANALU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos apie pazeidimus teikimo Kupiskio mokykloje ,,Varpelis* vidiniu kanalu tvarkos aprasSas
(toliau — ApraSas) nustato informacijos apie Kupiskio mokykloje ,,Varpelis* (toliau — Mokykla) galimai
rengiamus, daromus ar padarytus pazeidimus pateikimo vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu
(toliau — vidinis kanalas), jos priémimo, registravimo, vertinimo, nagrinéjimo, perdavimo pagal kompetencija,
griztamojo rysio ir konfidencialumo uztikrinimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos pranesé¢jy apsaugos jstatymu ir Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 , D¢l Lietuvos Respublikos praneséejy
apsaugos jstatymo jgyvendinimo* patvirtintu Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir
ju funkcionavimo uztikrinimo tvarkos aprasu.

3. Aprase vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatyme ir kituose prane$éjy apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose.

4. Informacijg apie pazeidimg gali pateikti fizinis asmuo, apie pazeidimg suzinoj¢s i savo turimy ar turéty
darbo, sutartiniy, savanoriskos veiklos, praktikos, stazuotés ar kity teisiniy santykiy su Mokykla, taip pat
idarbinimo ar kity ikisutartiniy santykiy metu, ir kiti Lietuvos Respublikos pranesé¢jy apsaugos jstatyme
nurodyti asmenys.

5. Informacija gali buti teikiama apie pazeidima, kuriuo pazeidziamas viesasis interesas arba jam keliama
grésmé, jskaitant galimg korupcinio pobiidzio veika, suk¢iavimg ar kitg apgaulingg veikla, piktnaudziavima,
vieSyjy ir privaciy interesy pazeidima, nusikalstamg veika, administracinj nusizengima ar kitg teisés pazeidima.
Informacija, teikiama iSimtinai siekiant apginti asmeninius interesus, nelaikoma informacija apie pazeidima
Praneséjy apsaugos jstatymo prasme.

II SKYRIUS

INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PATEIKIMAS

6. Informacija apie pazeidima Mokyklai teikiama vidiniu kanalu vienu ar keliais Mokyklos nustatytais ir
interneto svetainéje paskelbtais budais: elektroniniu pastu, pastu arba tiesiogiai kompetentingam subjektui.
Konkretts kontaktiniai duomenys skelbiami Mokyklos interneto svetainés skiltyje ,,Praneséjy apsauga“.

7. Informacija gali biiti pateikta uzpildzius Sio Apraso 1 priede pateikta PraneSimo apie pazeidima forma
arba laisva forma. Laisvos formos praneSime turi buti nurodyta, kad informacija teikiama vadovaujantis
Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymu.

8. Pranesime, kiek tai Zinoma ir jmanoma, nurodoma: kas, kada, kur, kokiu biidu ir kokj pazeidima padare,
daro ar rengiasi padaryti; suzinojimo apie pazeidimg data ir aplinkybés; informacija teikiancio asmens vardas,
pavardé, kontaktiniai duomenys ir jo rySys su Mokykla; galimi pazeidimo liudytojai; turimi dokumentai,
duomenys ar kita informacija, galinti patvirtinti pazeidimo aplinkybes.

9. Informacija apie pazeidima gali buti pateikta ir anonimiskai. Tokiu atveju griztamasis rySys teikiamas
tik tada, kai asmuo yra nurodes kontakta, kuriuo galima saugiai su juo susisiekti.

10. Asmuo turi teis¢ Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo nustatytais atvejais dél pazeidimo
kreiptis tiesiogiai | kompetentingg institucija — Lietuvos Respublikos prokuratiirg — arba informacija paskelbti
viesai jstatyme nustatytomis salygomis.

III SKYRIUS
INFORMACIJOS PRIEMIMAS, REGISTRAVIMAS IR NAGRINEJIMAS



11. Vidinj kanalg administruoja Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas kompetentingas subjektas. Tik
kompetentingam subjektui suteikiama prieiga prie vidiniu kanalu gaunamos informacijos, i$skyrus teisés
aktuose nustatytus atvejus.

12. Kompetentingas subjektas gauta informacijg registruoja taip, kad nebuty atskleisti informacija apie
pazeidimg pateikusio asmens duomenys ir kita konfidenciali informacija.

13. Kompetentingas subjektas nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo informacijos
gavimo, patvirtina ja pateikusiam asmeniui, kad informacija gauta, i§skyrus atvejus, kai asmuo aiskiai nurodé
nenorintis tokio patvirtinimo arba patvirtinimas galéty kelti pavojy jo konfidencialumui.

14. Gaves informacija kompetentingas subjektas jvertina jos turinj, atitiktj Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatymo reikalavimams ir Mokyklos kompetencijai, prireikus kreipiasi d¢l papildomy duomeny ar
paaiskinimy.

15. Jeigu Mokykla néra kompetentinga vertinti pateiktos informacijos, ji ne véliau kaip per 2 darbo dienas
nuo informacijos gavimo persiun¢iama kompetentingai institucijai ir apie tai informuojamas informacija
pateikes asmuo, jeigu tai jmanoma nepazeidziant jo konfidencialumo.

16. Jeigu gauta informacija leidzia pagrjstai manyti, kad yra rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama
veika, administracinis nusizengimas ar kitas pazeidimas, informacija teisés akty nustatyta tvarka perduodama
institucijai, jgaliotai ja tirti.

17. Mokykla ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo informacijos gavimo patvirtinimo pranesa informacija
pateikusiam asmeniui apie pateiktos informacijos nagrinéjimo eiga — numatytus ar atliktus nagrinéjimo
veiksmus ir jy pagrindimg — arba apie motyvuotg atsisakymg informacija nagrinéti.

18. Baigus nagrinéti informacija, informacijg pateikegs asmuo informuojamas apie nagringjimo rezultatus,
priimtus sprendimus ir veiksmus, kuriy imtasi ar planuojama imtis, tiek, kiek tokios informacijos pateikimas
nepazeidzia kity asmeny teisiy, tyrimo interesy ir teisés akty reikalavimy.

IV SKYRIUS
KONFIDENCIALUMAS IR APSAUGA NUO NEIGIAMO POVEIKIO

19. Nuo informacijos apie pazeidimg gavimo momento uztikrinamas ja pateikusio asmens ir su pazeidimu
susijusiy asmeny konfidencialumas. Duomenys, leidziantys tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyti asmens tapatybe,
gali buti atskleisti tik teisés aktuose nustatytais atvejais ir tvarka.

20. Reikalavimas uztikrinti konfidencialumg netaikomas, kai informacija pateikes asmuo rastu praso ar
sutinka, kad jo tapatybé biity atskleista, arba kitais Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatyme
nustatytais atvejais.

21. Draudziama informacija apie pazeidima pateikusiam asmeniui dél tokios informacijos pateikimo
taikyti neigiamo poveikio priemones, grasinti jas taikyti ar bandyti daryti neigiamg poveikj. Apsaugos
priemonés taikomos Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos jstatymo nustatyta apimtimi ir tvarka.

22. Kompetentingas subjektas, asmeniui prasant, suteikia informacijg apie galimas apsaugos nuo neigiamo
poveikio priemones ir teisiy gynimo buidus arba nurodo, kur dél jy kreiptis.

23. Asmens duomenys ir su pranesimu susij¢ dokumentai tvarkomi tik tiek, kiek biitina praneSimui priimti,
pvertinti ir nagrinéti, laikantis asmens duomeny apsauga ir dokumenty valdyma reglamentuojanciy teisés akty.

V SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Kompetentingas subjektas uztikrina, kad Mokyklos interneto svetainéje bty skelbiama aktuali
informacija apie vidinj kanalg, informacijos pateikimo biidus, kompetentingo subjekto kontaktus,
konfidencialumo uztikrinimg, apsauga nuo neigiamo poveikio ir galimybe kreiptis tiesiogiai j Lietuvos
Respublikos prokuratiirg.

25. Mokyklos darbuotojai su Aprasu supazindinami dokumenty valdymo sistemoje ,,Kontora“. Aprasas
taip pat skelbiamas Mokyklos interneto svetainéje.

26. Kompetentingas subjektas savo funkcijas vykdo nepriklausomai ir neSaliSkai. Jeigu pateikta
informacija yra susijusi su kompetentingu subjektu arba kyla interesy konflikto rizika, informacija nedelsiant
perduodama kitam direktoriaus paskirtam neSaliskam asmeniui arba kompetentingai institucijai teisés akty
nustatyta tvarka.



27. Aprasas keiCiamas ar pripazjstamas netekusiu galios Mokyklos direktoriaus jsakymu, pasikeitus teisés
aktams ar Mokyklos veiklos organizavimui.




Informacijos apie pazeidimus teikimo Kupiskio mokykloje ,,Varpelis“ vidiniu kanalu tvarkos apraso
1 priedas

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA
20 m. d.

(data) (vieta)
ASMENS, PRANESANCIO INFORMACIJA APIE PAZEIDIMA, DUOMENYS

Vardas, pavardé

Asmens kodas arba gimimo data, jeigu asmens kodo neturi
Darbovieté / rySys su Kupiskio mokykla ,,Varpelis*
Pareigos

Telefono Nr. (pastabos dél susisiekimo)
Asmeninis el. pastas arba gyvenamosios vietos adresas

INFORMACIJA APIE PAZEIDIMA
1. Apie kokj pazeidimg pranesate? Kokio pobuidzio tai pazeidimas?

2. Kas padaré, daro ar rengiasi padaryti pazeidimg? Nurodykite zinomus asmens (-y) duomenis, pareigas, darboviete.

3. Pazeidimo padarymo ar rengimosi jj padaryti vieta, laikas ir kitos svarbios aplinkybés.

4. Kada ir kokiomis aplinkybémis suzinojote apie pazeidimg?

5. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar galéjo dalyvauti darant pazeidima? Jei taip, nurodykite juos.

6. Ar yra pazeidimo liudininky? Jei taip, nurodykite jy vardus, pavardes, pareigas, darboviete ir, jei zinoma, kontaktinius
duomenis.

7. Kokius dokumentus, duomenis ar kita informacija, galinCia patvirtinti pazeidima, pridedate?

8. Ar apie §j paZzeidima jau praneséte kitai institucijai ar asmeniui? Jei taip, kam ir kada? Ar gavote atsakyma?

Patvirtinu, kad Siame praneSime pateikta informacija yra teisinga tiek, kiek man zinoma. Suprantu, kad
samoningai pateikus melagingg informacija gali kilti teisés aktuose nustatyta atsakomybeé.

(paraas) (vardas, pavardé)



TRUMPAS TEKSTAS MOKYKLOS INTERNETO SVETAINEI

PRANESEJU APSAUGA

Kupiskio mokykloje ,,Varpelis*“ veikia vidinis informacijos apie pazeidimus teikimo kanalas. Juo informacija
gali pateikti asmenys, apie galimg pazeidimag suzinoje¢ i turimy ar turéty darbo, sutartiniy, praktikos, stazuotés,
savanoriskos veiklos, jdarbinimo ar kity teisiniy santykiy su Mokykla.

Pranesti galima apie galimai rengiama, daromg ar padarytg teisés pazeidimg, kuriuo pazeidziamas vieSasis
interesas arba jam keliama grésmé, pavyzdziui, korupcinio pobiidzio veika, sukcéiavima ar kitg apgaulinga
veikla, piktnaudziavima, vieSyjy ir privaciy interesy pazeidima ar kita teisés pazeidima.

Informacija galima pateikti uzpildzius Pranes§imo apie pazeidimg formg arba laisva forma, nurodant, kad
informacija teikiama vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymu.

Vidinio kanalo kontaktai:
. atsakingas asmuo (kompetentingas subjektas): ;
. el. pastas: ;
. telefonu / tiesiogiai: ;
* pastu: Kupiskio mokykla ,,Varpelis®, , ant voko nurodant

~Kompetentingam subjektui asmeniskai‘.

Informacija pateikusio asmens konfidencialumas uztikrinamas teisés akty nustatyta tvarka. Dél informacijos
pateikimo asmeniui negali biiti taikomos neigiamo poveikio priemonés Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatyme nustatytais pagrindais ir tvarka. [statyme nustatytais atvejais informacijg apie pazeidimag
galima pateikti tiesiogiai Lietuvos Respublikos prokuratiirai.

Pastaba administratoriui: prie§ paskelbiant interneto svetainéje jrasyti faktinius vidinio kanalo
kontaktus ir jkelti patvirtinta Tvarkos aprasa bei PraneSimo apie paZeidima forma.



